
研修会/講演会セミナー

研修会/講演会メニューでご利用頂けるメニューは次の通りです。

ご利用頂けるメニュー 機能の概要

1.	研修会/講演会の申し込み 表示された研修会/講演会の一覧から、希望の研修会/講演会を選択し、 
参加者情報を入力の上、申し込みを申請する

2.	申し込み履歴参照 現在申し込み中の研修会/講演会、あるいは過去に開催済みの研修会/ 
講演会を参照する

1.	 申し込みを行う研修会の「テーマ」をクリックする

セミナー：研修会/講演会

1.	研修会/講演会の申し込み

支部名のボタンをクリックすると 
支部で開催しているセミナーを
ご覧いただけます。

希望の研修会の 
「テーマ」を 
クリックしてください。
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2.	 「開催日」をクリックする

3.	 参加者の情報を入力・確認する

「氏名」欄で表示されるリストから、参加される会員を選択し、
画面の一番下にある「申込確定」ボタンをクリックすると申し込みが完了します。
氏名欄で「登録されていない方」を選択すれば会員登録されていない方の申し込みも可能です。

希望の「開催日」を 
クリックしてください。

「氏名」欄で、 
参加される会員を選択します。

「登録されていない方」を 
選択すると、 
会員登録されていない方の 
申し込みができます。
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「登録されていない方」を 
選択した場合は、 
会員登録されていない方の 
氏名を入力します。

申込セミナーの請求先を 
選択してください。

既にご登録の請求先 
（法人と同じ宛先または 
法人と異なる宛先）または 

「その他請求先」を選択する
ことが可能です。

入力情報を確認のうえ
「申込確定」ボタンを
クリックしてください。
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4.	 申込完了を確認する

下記の画面が表示され、申し込みが完了したことを確認してください。
続けて、申し込みを行った研修会/講演会の内容確認・変更、受講票の出力をすることができます。

申込内容の確認・変更、 
受講票の出力をされる場合は、 
該当するものを 
クリックしてください。
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1.	 参加申し込みされた研修会/講演会を参照する場合は、「参加申込をされたセミナー」をクリック
する

議決権行使者または全社アクセス権限を付与された方は、「参加申込をされたセミナー（所属会
員）」から貴社に所属している方の申込履歴をご覧いただけます。

2.	 過去に開催済みの研修会/講演会を参照する場合は、「過去に開催されたセミナー」をクリックする

2.	申し込み履歴参照

・ご自身の参加申込セミナー
・全登録者の参加申込セミナー
過去の開催セミナー

「ご自身の参加申込セミナー」
をクリックしてください。

「過去の開催セミナー」を 
クリックしてください。
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